
【2025】第 13 号

关于禁止上班时间从事兼职活动的通告

全体员工：

近期，公司留意到有员工在上班时段从事兼职活动，此行为干扰正常工作节奏，

损害公司利益。为维护公司的正常工作秩序，保障全体员工的合法权益，营造公平、

公正、专注的工作环境，严肃工作纪律，现明确相关要求：

一、明确规定

公司严禁全体员工在正常上班时间内，利用公司的办公资源（包括但不限于办公

设备、网络、办公场地等）从事任何与本职工作无关的兼职活动。

二、违规后果

若公司发现员工存在上班时间兼职的行为，将依据公司相关规定严肃处理，一经

查实，公司有权解除劳动合同，并视情节严重程度追究相应法律责任。

三、监督与举报机制

公司鼓励全体员工相互监督，可通过向直属领导、人力资源部反馈，公司承诺严

格保密举报信息，对查证属实的举报，给予举报人适当奖励。

四、倡导专注工作

希望大家能够合理安排时间，将主要精力放在本职工作上。专注做好本职工作，

不断提升自己的专业技能和职业素养。希望全体员工能够自觉遵守公司的规章制度，

共同维护良好的工作秩序和团队氛围。

深圳市优尼特焊接机电有限公司

2025 年 6 月 10 日
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